BO GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC LAC HONG Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 104/Qb-DHLH Pong Nai, ngay 24 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh sinh vién thue tip tot nghiép
tai cac co quan, doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LAC HONG
Can cit Quyét dinh sé 790/TTg ngay 24/9/1997 cia Thii twéng Chinh phii vé
viéc thanh lap Truong Dai hoc dan lap Lac Hdng;

Can cir Quyét dinh s6 1801/0P-TTg ngay 22/10/2015 cia Thii twéng Chinh
phu vé viéc chuyén doi loai hinh cia T ruong Dai hoc dan ldp Lac Héng;

Can cir Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trieong Pai hoc Lac Hong;

Can cir quyét dinh sé6 05/QP-PHLH.K2 ngay 08/6/2021 cua Hoi nghi nha dau
tw vé viéc cong nhan chirc vu Hiéu truong Truong Pai hoc tw thuc Lac Héng nhiém

ki 2020-2025;

Can cir Quyét dinh sé 300/QD-PHLH ngay 21/4/2022 cua Hiéu trucng
Truong Pai hoc Lac Hong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung
tam Tuyén sinh & Quan hé céng ching;

Can cwr chiec nang va quyén han cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lac Hong;

Xét d@é nghi ciia Giam déc Trung tdm Tuyén sinh va Quan hé céng chiing,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc sinh vién thuc tap
t6t nghiép tai cac co quan, doanh nghiép.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhimg quyét dinh trude day trai
v6i Quyét dinh nay déu khong con hiéu luc.
Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng, Pho cac don vi thude Trudng Dai hoc Lac Hong
va cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhan: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; e
- Luu: VT, TT.TS&QHCC, (253). ‘\
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BO GIAO DUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC LAC HONG Doc 1ap - Tu do - Hanh Phuc

QUY PINH
Veé viée sinh vién thue tap tot nghiép tai cac co quan, doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 104/0D-DHLH ngay 24/01/2024 ciia
Hiéu truéng Truwong Pai hoc Lac Hong)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh vé diéu kién sinh vién dugc tham gia chuong trinh thuc tap t6t
nghi¢p, thot gian thuc tip, quy dinh thu tuc, danh gid bao cdo khoéa luan, khen
thuong, ky luat va bao luu thuc tap tot nghiép;

2. Quy dinh nay 4p dung cho tat ca sinh vién ciia Truong Pai hoc Lac Hong.

Pi¢u 2. Muc dich va muc tiéu ciia Chwong trinh thye tip tot nghiép

1. Muc dich

Thue tap tot nghiép 1a hoat dong gido duc didc thu nhim giup nguoi hoc
cting 6 kién thtrc 1y luan vé cac nghiép vu thudc chuyén nganh dao tao va biét cach
van dung cac nghi€p vu vao cong vi¢c thuc té. Day la co hoi dé sinh vién co dip
guan sat, tiép can va tim hiéu thuc té vé tinh hinh san xuét, kinh doanh cua céac co
quan, doanh nghiép (goi tt 1a don vi thuc tap). Qua d6, sinh vién co thé van dung
téng hop cac kién thtc di hoc vao cong viéc thuc té, nhan biét duoc nhing diém
manh, diém yéu va nhiing kién thirc, k§ ning can trang bi thém dé timg budc ning
cao k¥ niang nghiép vy, ning luc cong tac, thiét 1ap dugc cac mdi quan hé trong
nghé nghiép va mo rong co hoi tim kiém viéc 1am sau khi tot nghiép.

2. Muc tiéu

Sau dot thyc tap t6t nghiép, sinh vién sé& co kién thirc chuyén mén lién quan thuc
té; hoc tap dugc mot ) k¥ nang mém nhu; Biét cach 1ap ké hoach 1am viéc, quan ly
thoi gian cho mot cong vige; rén luyén tac phong, thich nghi v&i méi truong va van
hoa doanh nghiép; k¥ nang lam viéc theo nhom, lam viéc doc 1ap, k¥ nang chiu ap
luc cong viée, k§ nang hoi nhap cong dong va phat trién nang luc ban than, k¥ ning
giao tiép, tng x\r, k§ nang viét va trinh bay bao cio...Két thuc thuc tap sinh vién
phai viét dugc bai bao cao theo quy dinh ciia Khoa. Khuyén khich sinh vién phéat

huy nhiing sang kién, kién nghi dé giai quyét cac van dé thuc tién ciia don vi thuc



tap dang ton tai (néu co).

Pic¢u 3. Piéu kién sinh vién dwoc tham gia chwong trinh thue tip tot nghiép

Sinh vién tham gia chuong trinh thuc tdp phai dam bao day du cac diéu kién sau:

1. Sinh vién nam cudi va sinh vién cac khoa truéc chua hoan thanh chuong trinh
thyc tép;

2. Sinh vién phai tham du day du cac budi Hoi thao hudng nghiép, tu van hudng
dan vé thuc tip do Khoa va nha truong to chic;

3. Tét ca sinh vién di thuc tap phai co bao hiém tai nan (hodc bdo hiém hoc sinh-
sinh vién toan dién) con hiéu luc trong thoi gian di thuc tap va ndp ban photo cho
can bo ho tro sinh vién trudce khi di thyc tap;

4. Céc truong hop phat sinh khac, Khoa dé xuat Ban Giam hiéu giai quyét.

Piéu 4. Thoi gian thue tip

1. Hang nam nha truong bd tri 02 dot cho sinh vién thuc tdp tai cac co
quan/doanh nghiép:

a) Dot 01: Thoi gian bat dau tir ngay 01 dén ngay 15 thang 01 hang nam;

b) Pot 02: Thoi gian bat dau tir ngay 15 dén ngay 30 thang 6 hang nam.

¢) Truong hop dic biét: Tuy theo tinh hinh thuc té giang day, cac khoa co thé dé
xuét thoi gian thuc tap phu hop voi chuong trinh dao tao theo ting khoa.

2. Thoi luong thuce tap tai don vi thuc tap:

a) Pdi v6i sinh vién hé dai hoc chinh quy: thoi luong thuc tap 04 (bdn) thang.

b) Ddi véi sinh vién thudc cac hé dao tao con lai cta nha trudng:-thoi luong thuc
tap toi thiéu 03 (ba) thang.

Pic¢u 5. Quy dinh sinh vién tham gia thye tip tot nghiép

1. Quy dinh vé thu tuc tham gia thuc tap t6t nghi¢p

a) Chuan bj hd so dua sinh vién di thyc tap

Trude thoi diém thuc tap 45 ngay, can bd Quan hé doanh nghiép va hd trg sinh
vién khoa pho bién chuong trinh thyc tap bao gdm cac ndi dung:

- K& hoach thuc tap tbt nghi¢p cua khoa da dugc phé duyét,

- Pho bién muc tiéu, ndi dung thyc tap;

- Cac quy dinh ctia cong ty tiép nhan thuc tap (néu cd);



- Gidy gi6i thiéu sinh vién thuc tap (biéu mau 1);

- Phiéu nhan xét thyc tap ctia doanh nghiép (biéu mau 4);

- Phiéu nhan xét giang vién hudng dan (biéu miu 5);

- S6 tay thuc tap hodc bao cdo tién do thyc tap (biéu mau 7).

b) Trudc khi tham gia thyc tap 10 ngay sinh vién ndp hd so vé khoa gom:

- Gidy tiép nhén sinh vién thuc tap (biéu miu 2);

- Pon cam két tham gia thyc tap (biéu mau 3);

- B4o hiém tai nan hodc bao hiém hoc sinh sinh vién toan dién (ban photo 2
mat).

c. Két thuc qua trinh thyc tap sinh vién hoan thanh va ndp ho so vé khoa:

- Phiéu nhan xét thyc tap cta doanh nghiép;

- Phiéu nhan xét cta giang vién hudng din;

-S6 tay thuc tap hodc bao céo tién d6 thuc tap;

- Hop d6ng lao dong tir 01 nam trd 1én hodc Quyét dinh bo nhiém dbi véi don vi
nha nudc trong thoi gian thue tap (néu co);

Biéu mau sinh vién tai trén trang web cua khoa hodc vao trang Me:
https://me.lhu.edu.vn/vin ban/Trung tdm Tuyén sinh va Quan hé cong chiung/Thuc
tap dé tai cac biéu mau ;

* Sinh vién t tim noi thuc tdp phai dang ky thong tin cua don vi thuc tdp (tén,
dia chi, ma sé thué, dién thoai) va ndp hé so vé khoa truée 30 ngay (ba muoi ngay)
so véi thoi diém di thuce tap;

2. Quy dinh vé dao dtrc, tac phong, an toan lao dong

a) Trong thoi gian di thyuc tap, sinh vién nghiém tuc tuan tha ndi quy, quy dinh
cua don vi thuc tap va quy dinh ctia Nha truong;

b) Thuc hién tt tinh than doan két, tinh trung thuc, phém chit dao dtc;

c) Phat huy tinh nang dong, sang kién dem lai hiéu qua trong cong viéc duoc
giao;

d) Gap giang vién hudng dan theo lich ding trén lich day cta trudng va bao co

tién do thuc hién khoa luan;



e) Truong hop phat sinh khac, sinh vién trinh bay véi giang vién hudéng dan, can
bd Quan hé doanh nghiép va hd trg sinh vién Khoa dé trinh L&nh dao Khoa xem xét
giai quyét.

3. Quy dinh noi dung trinh bay Khoa luan tét nghiép.

a) Noi dung va hinh thirc trinh bay Khoa luin tt nghiép theo quy dinh cua
Khoa;

b) Ho so thuc tap khong dugc tiy x6a, néu co chinh stra phai cd chir ky xac
nhan.

¢) Ho so thuc tap ndp vé khoa gom file cimg va file mém luu trit.

4. Quy dinh vé viéc sinh vién ddi noi thuc tap

a) Sinh vién dugc d6i noi thyc tap trong thoi gian 02 (hai) tuan tinh tir thoi diém
sinh vién di thyc tap;

b) Sinh vién doi noi thuc tap phai 1am don (biéu miu 6) va ndp vé khoa xem xét
giai quyét, thoi lugng thyc tap dugce cong don ca thoi luong tai cong ty cil va cong
ty moi.

Pi¢u 6. Quy dinh dinh gia Khoéa luin tot nghiép

1. Sinh vién nhan diém 0 (khong) va thuc tap lai hodc bi ky luat theo quy dinh
ctia nha truong néu vi pham mét trong nhitng quy dinh sau:

- Vi pham nghiém trong vé ndi quy, quy dinh cta don vi thuc tdp va nha trudng;

- Khong dugce don vi thyuc tap nhan xét két qua thyec tap;

- Khong dugc giang vién huéng dan nhan xét két qua thuc tap;

- Khong ndp bao co khoa luan tot nghiép ding han theo quy dinh;

- Bi ky luat do kich dong sinh vién khac tham gia dinh cong, giy mat trat tu tai
don vi thuc tap, pha hoai tai sdn lam anh hudng tinh hinh an ninh trat tu hay san
xuét cta don vi thuc tap, hodc trom ca‘ip tai san cua don vi thuc tap;

- Sinh vién chua thyc hién nghia vu dong hoc phi (sinh vién con ng hoc phi) khi
da két thuc thoi gian thuc tap;

- B4o c4o khoa luan bi Hoi dong danh gia 12 sao chép béo cdo ctia ngudi khac.

2. Sinh vién duoc xét bao cao Khoa luan tot nghiép trudc hdi dong danh gia khi

khong vi pham cac trudng hop tai diéu 6, khoan 1 cta quy dinh nay, dugc chia lam



02 (hai) truong hop va dugc danh gia nhu sau:

a) Trudong hop 01: Sinh vién thuc hién dé tai nghién ciru khoa hoc.

- Sinh vién nghién ctru khoa hoc chi ndp phiéu nhan xét cua don vi thuc tip vé
khoa. Két qua nhan xét ctia co quan/doanh nghiép 1a diéu kién can dé sinh vién duoc
phép bao vé dé tai nghién ctru khoa hoc.

- Sinh vién chi thuc hién viét bao cdo nghién ctru khoa hoc va dugc mién viét
bao c4o khoa luan tot nghiép.

- Hoi ddng danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc ap dung theo quy dinh riéng cta
khoa va theo quy dinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc sinh vién Truong Pai hoc
Lac Héng.

b) Truong hop 02: Sinh vién thue hién khoa luan tét nghiép.

- Sinh vién ndp bao céo khoa luan tét nghiép hoan chinh (theo mdu ciia khoa) va
hé so thuc tap (diéu 5, khoan 1, muyc ¢ cia quy dinh nay);

- Trinh bay bao cdo khoa luan tét nghiép trude Hoi dong danh gia khoa luan tot
nghiép;

- Thanh vién Hoi dong danh gia khoa luan t6t nghiép va thang diém khoa luan
t6t nghiép ban hanh theo quy dinh riéng cua khoa.

- Trong qua trinh thyc tip sinh vién duoc ky hop dong lao dong (c6 thoi han tir
01 nim trd 18n tai noi thuc tip) thi duge cong 01 (mdt) diém vao diém bao céo khoa
luan tot nghiép.

Picu 7. Khen thwéng, ky luit va bio lru

1. Khen thuéng

Sinh vién xuét sic trong qué trinh thuc tap va dugc don vi quan 1y truc tiép sinh
vién dé xuat khen thuéng thi Hoi dong khen thuéng Nha truong s& tham dinh va c6
murc khen thudng phu hop.

2. Ky luat

a) Cam bao céo nghién ctru khoa hoc va Khoa luan t6t nghiép ddi véi sinh vién
vi pham mot trong cac ndi dung sau:

- Khong chap hanh ding Noi quy, Quy dinh ciia don vi thuc tap va Nha trudng;



- Kich dong sinh vién khac tham gia dinh cong, gdy mat trat tu tai don vi thuc
tap;

- Phé hoai tai san lam anh huong tinh hinh an ninh trat tu hay san xuét cua don
vi thuc tap;

- Trom cép tai san cua don vi thuc tap;

- Moi gidy to lién quan dén thuc tap (ké ca hop ddng lao dong) do sinh vién
cung cép duoc can bo hd tro sinh vién xac dinh khong trung thuc.

b) Sinh vién vi pham s& bi huy két qua thuc tip, cAm béo cdo nghién ctru khoa
hoc va Khoa luan tot nghiép trong vong 01 (mot) nam tinh tir lac ra quyét dinh ky
luat.

3. Cai thién va bao luu

a) Két qua danh gia khoa luan t6t nghiép dat tir 5,0 diém tro 1én thi sinh vién
duge bao luu diem va dugc cai thién diém;

b) Tat ca cac trudng hop sinh vién mudn cai thién diém thi dang ky thuc tap lai
tai Khoa ¢ nhitng dot ké tiép.

Pi¢u 8. Quy dinh d6i véi giang vién huéng din vé chwong trinh thyc tip

1. Tiép nhan va gap sinh vién thyc tap theo sy phan cong cia Khoa;

2. Lén ké hoach huéng din sinh vién viét Khoa luan tot nghiép theo mau quy
dinh va danh gid, nhan xét Khoa luan tbt nghiép cua sinh vién theo diing tién do;

3. Phéi hop véi can bo hd tro sinh vién dé theo dbi, don déc sinh vién thuc hién
ding cac Quy dinh cua Nha truong. Truong hop cd phat sinh khac ngoai Quy dinh,
can bo hd tro sinh vién bao voi Linh dao Khoa cing Lanh dao Trung tdim Tuyén
sinh va Quan hé cong chiing c6 hudng giai quyét kip thoi;

4. Nhan xét va ky tén vao phiéu nhan xét cta giang vién huéng dan theo mau
trudc khi HO1 déng chdm béo cdo;

5. Phai nim rd quy dinh thyc tap tbt nghi¢p da ban hanh;

6. Pé xut, kién nghi v6i Lanh dao Khoa vé cac van dé lién quan dén thuc tap
nhim nang cao chit luong thyc tip, cong bang va hiéu qua.

Piéu 9. Bao cao
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Trude thoi diém gii sinh vién thuc tdp 10 ngdy, cac khoa guri danh sach sinh
vién thuc tap (biéu mau 8) vé Trung tim Tuyén sinh va Quan hé cong chiing dé theo
ddi bao céo.

Sau khi két thuc dot thuc tap 30 ngay, cac khoa gui bao cao két qua thuc tap
gdém ban cimg va file mém (theo mau) vé Trung tim Tuyén sinh va Quan hé cong
ching dé tong hop bao cao Ban Giam hiéu nha truong.

Diéu 10. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay goém c6 10 (muoi) diéu, ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky;

2. Trong qua trinh thyc hién, gip khé khan vuéng mac hodc ¢ phat sinh van dé
moi Lanh dao cac Khoa, Phong Pao tao va Trung tim Tuyén sinh va Quan hé cong
chlng ban bac thong nhat trinh Hiéu truong xem xét diéu chinh vian ban cho phu

hop./.
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